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 إجراءات سير العمل: 
 

 يقوم الموظف بتعبئة بياناته كما هو مطلوب في النموذج اعلاه.  .1
 يقوم الموظف بتحديد فترة تفعيل الخدمة. .2
 د الوصل إليها مع تحديد الأجهزة المرا VPNيجب أن يقم الموظف بذكر سبب طلب تفعيل خدمة   .3
 لها.  عه من مسؤول الجهة التاب يقوم الموظف باعتماد طلب .4
 لإبداء الرأي والموافقة. وحدة أمن المعلومات  رئيسيرسل النموذج إلى  .5
 . التعلم الإلكتروني وتقنية المعلوماتلاعتماد من عمادة  ا .6

 

 

 
 :Required information to create the account المعلومات المطلوبة لإنشاء الحساب:

 Full Name (English)  العربيةباللغة  الاسم كاملا 

 ID/IQAMA  / الاقامة  الهويةرقم 

 KFU Administration  )مكان العمل بالجامعة( الجهةاسم 

 Job Title  المسمى الوظيفي

 Office phone  هاتف المكتب

 Mobile  رقم الجوال 

 KFU Mail  البريد الإلكتروني الجامعي

 Time Duration which access is required:                                         فترة تفعيل الخدمة: 
 Start Date  بدأ منت

 End Date  نتهي فيت

   Purpose of access :                                                                                    سبب الطلب:
.................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 :Resources Required الأجهزة المطلوب الوصول إليها:

 IP/Hostname  رقم عنوان الانترنت/اسم الجهاز 

 IP/Hostname  رقم عنوان الانترنت/اسم الجهاز 

 IP/Hostname  رقم عنوان الانترنت/اسم الجهاز 

   
 

 Project/KFU Administration Supervision Information:      الإشراف:   جهة  بيانات المشروع/ 
جهة الإشراف بالجامعة 

 )كلية/عمادة/إدارة/مركز/ أخرى( 

 KFU Administration (College-
Deanship-Department-Center) 

رقم عقد التشغيل بين الشركة 
 والجامعة

 Contract Number between KFU 
and company 

لعقد الشركة   ا  فترة المشروع طبقا
 مع الجامعة 

  تاريخ بدء العقد
Contract start date 

 

  تاريخ انتهاء العقد
Contract end date 

 

Project Duration as per contract 
between KFU and company 

عقد  على  الموظف  توظيف  فترة 
 التشغيل

  تاريخ بدء التوظيف
Employment start date 

 

تاريخ انتهاء التوظيف 
Employment end date 

 

Employment Duration assigned 
to contract 

  Project Manager Name  اسم مدير المشروع 

 Project Manager Email  البريد الإلكتروني لمدير المشروع

 Project Manager Mobile Number  رقم جوال مدير المشروع 

 Project Manager Signature  توقيع مدير المشروع 

 Date  التاريخ 

 طلب تفعيل حساب على الشبكة الافتراضية  -( E 01.5) رقم  نموذج
Form No. (5.E 01) - VPN Access Request  
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 إجراءات سير العمل: 
 

 يقوم الموظف بتعبئة بياناته كما هو مطلوب في النموذج اعلاه.  .1
 يقوم الموظف بتحديد فترة تفعيل الخدمة. .2
 د الوصل إليها مع تحديد الأجهزة المرا VPNيجب أن يقم الموظف بذكر سبب طلب تفعيل خدمة   .3
 لها.  عه من مسؤول الجهة التاب يقوم الموظف باعتماد طلب .4
 لإبداء الرأي والموافقة. وحدة أمن المعلومات  رئيسيرسل النموذج إلى  .5
 . التعلم الإلكتروني وتقنية المعلوماتلاعتماد من عمادة  ا .6

 

 

 إقرار وتعهد )صاحب الحساب(: 
   :أتعهد أنا الموظف ................................  بما يلي 

أو توزيعها لأي    ، كتابتهاأو   ، نشرهاأو  ،المرورء بيانات كلمة إفشا عدم  -1
بالمحافظة على بيانات الحساب  شخص داخل أو خارج الجامعة والالتزام 

 الجامعي وكلمة المرور وعدم كتابتها وتحديثها إلكترونياً بصفة دورية. 
لذي  عدم استخدام البريد الإلكتروني لأي غرض اخّر خلاف العمل الرسمي ا  -2

 . يتم التكليف به وعدم استخدامه لأغراض أخرى

 .......................... دخلة بياناته أعلاه بأن يتم  لما  .أتعهد أنا مدير المشروع
عند الاستغناء أو استقالة أو   التعلم الإلكتروني وتقنية المعلوماتإشعار عمادة 

استبعاد موظف من العمل بالمشروع حتى يتسنى لنا إكمال اللازم نظاماً حيال  
 . إلغاء حساباته الإلكترونية في الجامعة

User Account Commitment: 
  I, the undersigned…………...... undertake the following: 

1- Always keeping my password secured, and keen to choose 
my password strong.  

2- Don't use email for any other purpose other than the official 
work being assigned and do not use it for other purposes. 

  I, the project manager, ___ whose data is entered above, 
pledge that the Deanship of E-Learning and Information 
Technology will be notified when an employee is dismissed, 
resigned, or excluded from working on the project so that we can 
complete the necessary procedures regarding canceling his 
electronic accounts at the university. 

 :Dean / Manager Approval وافقة جهة الإشراف: م

  التوقيع:   المنصب: الاسم:

    : الختم التاريخ: 

 

 :For Internal Use Only : التعلم الإلكتروني وتقنية المعلوماتللستخدام الداخلي بعمادة 

لومات من المعوحدة أ رئيستوقيع 
 بالموافقة 

 الاسم 
............................... .............................................................................................. 

 

 

 التوقيع 
........................................................................................... .................................. 

 التاريخ 
................................................. ............................................... 

 

 
 
 

 Activation Date تاريخ التفعيل  Activated by تم التفعيل بواسطة 
VPN User Responsibilities: 

• Select and maintain the secrecy of strong passwords. 

• Maintain the physical security of their computers. 

• Ensure that their computers are up to date with security 
patches and anti-virus definitions. 

Note: VPN User is solely responsible for any IT related 
services; DELIT assumes no responsibility or liability for any 
IT related services I certify that the computer I use to connect 
via VPN has the most recent operating system updates, has 
been checked for spyware, and has a regularly updated anti-
virus package installed and I will continue to keep these 
things maintained. I understand that the same Appropriate 
Use of Computing Facilities apply to this service. 

 :مسؤوليات مستخدم الشبكة الافتراضية 

 . قويةكلمة مرور  مع اختيارالحفاظ على سرية كلمات المرور  •

 حاسب الآلي التي يعمل عليها المستخدم. لأجهزة الالحفاظ على الأمن المادي  •

 شغيل الحاسب الآلي وبرامج الحماية. ت أنظمةالتأكد من تحديث   •

الوحيد عن أي خدمات متعلقة  ملحظة الشبكة الافتراضية هو المسؤول  : مستخدم 
  المسؤولية   التعلم الإلكتروني وتقنية المعلومات ولا تتحمل عمادة  ؛  تقنية المعلوماتب

لحاسب الذي أستخدمه أن جهاز امستخدم الخدمة  قر  ي.  بذلكتعلقة  عن أي خدمات م
نظام التشغيل، وقد تم  لتصال عبر الشبكة الافتراضية يحتوي على آخر تحديثات  لال

برامج التجسس، وتم تثبيت حزمة   لبرامج الحماية، وبدورهفحصه من   التحديثات 
على   الخدمة  مستخدم  هذه  سيعمل  على  مست.  البنودالحفاظ  بيقر  الخدمة  ه  أن خدم 

الخدمةتنطبق   هذه  واسي  على  المعلومات  أمن  الاستخدام  ل اسة  وسياسة  خصوصية 
 . المقبول وضوابط الهيئة الوطنية للأمن السيبراني

 

   
 

 

 

قنية المعلومات تيد التعلم الإلكتروني وعم  
 

 .....................................  : التوقيع
 

 .....................................  التاريخ:


